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Vergaberichtlinien fiir Auftrage

Bei der Vergabe von Auftragen ist der Grundsatz der Wirtschaftlichkeit zu berlicksichtigen.
Zu jedem Kauf von Gerdten/Gegenstanden muss ein Vergabevermerk vorliegen.

» Bei Auftragen mit einem Schatzwert von 500,00 € bis 1.000,00 € ist eine nachvollzichbare
formlose Preisermittlung bei mindestens drei Unternehmen durchzufihren.

» Bei Auftrdgen mit einem Schatzwert (ber 1.000,00 € bis 8.000,00 € sind mindestens drei
schriftliche Angebote einzuholen.

* Bei Auftragen mit einem Schatzwert {ber 8.000,00 € sind die Leistungen d&ffentlich
auszuschreiben.

Das Ergebnis der Preisermittlung ist in einem Vergabevermerk (Anlage) aufzunehmen. Fir

Zwecke der Einzelrechnungslegung ist der Vermerk mit den Beschaffungsunterlagen
(einschliellich der schriftlichen Angebote} dem Rechnungsbeleg beizufugen.

Anlage: Vergabevermerk

Bankverbindung: Bankverbindung:
Stadtsparkasse Hildesheim < BLZ 25950130 Commerzbank AG - BLZ 10040000
Konto-Nummer 60057 00 Kento-Nummer 7746704 00
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VERGABEVERMERK
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Formlose Preisermittiung bei Auftrdgen mit einem Schéatzwert von 500 € bis 1.000 €

(mindestens drei Angebote einholen)

Schriftliche Angebote einholen bei Auftrdgen mit einem Schatzwert tGber 1.000 € bis 8.000 €

(mindestens drei Angebote einholen)

BEZEICHNUNG DES GEGENSTANDES / DER LEISTUNG :

Bewerber/Unternehmen | Angebot Bemerkung
1 €
2 €
3 €
4 €
5 €

Auftrag erteilt an Bewerber / Unternehmen Nr. :

Begrindung:

Der Vergabevermerk ist mit allen Beschaffungsunterlagen (einschlief3lich der schriftlichen

Angebote) dem Rechnungsbeleg beizufugen)

Bankverbindung:

Stadisparkasse Hildesheim - BLZ 25850130

Konto-Nummer 60057 00

Commerzbank AG - BLZ 10040000

Bankverbindung:

Konto-Nummer 7746704 00 .



